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Uppgradering till Office 2007



Inställningar i samband med installation

Vi hjälper er att göra rätt inställningar så att var och en inte 
behöver göra detta själv. Ta kontroll över vilka färger som 
används i programmen så att alla objekt följer företagets 
grafiska profil! Här finns det många nya möjligheter.

Pris 9.500 kr inkl möte hos er för att gå igenom vilka önske-
mål ni har och vad vi kan rekommendera.

Mallöversyn

Kommer era mallar att fungera i Office 2007? Vi gör en över-
syn av era mallar och kanske är det dags att göra dem ännu 
bättre? En bra mall minskar produktionsbortfallet och säkrar 
den grafiska profilen.

Pris 1.090 kr/tim.

Har ni koll på era makron?

Vårt verktyg ”MS Office Macro Finder” som söker igenom 
enheter eller mappar och listar alla filer med makron med ett 
testprotokoll och hyperlänkar för snabb access till respektive 
fil.

Pris 8.500 kr.

Uppgraderingsseminarier

Ett kostnadseffektivt sätt att snabbt gå igenom de största 
nyheterna, möjligheterna och fallgroparna. Vi kan göra det 
på plats hos er eller hos oss.

Pris 6.800 kr/halvdag för upp till 25 deltagare + ev tid för 
specifika förberedelser (t ex era mallar).

Korridorstöd/på plats support

Det blir många frågor när mycket är nytt. Vi hjälper till på 
plats och löser problem. Finns till hands när någon fastnar.

Pris 1.090 kr/tim.

Behovsanpassad utbildning

Det är mycket som är helt nytt i MS Office 2007. Användarna 
behöver stöd för att man inte skall tappa tid. Vi har erfa-
renheten och kan leverera hela eller delar av det stöd ni 
behöver för att kunna uppgradera. På baksidan hittar du en 
checklista på vad man bör tänka på vid en uppgradering.

Klasskurs, anpassad eller öppen

Passa på att öka kompetensen och arbeta effektivare. Gå 
på en riktig utbildning där var och en får en egen dator. Det 
öppna kursutbudet hittar du på www.lexicon.se och under 
IT-utbildningar. I våra utbildningar ingår 3 månaders fri, 
kortare telefonsupport för de funktioner kursen innehöll. 
Vi kan även skriva supportavtal på olika nivåer med ditt 
företag. 

Individuell utbildning/handledning

Vi sätter oss med var och en och går igenom nyheter, inställ-
ningar, dokument o s v. Vi gör detta när ni har tid och i ett 
tempo och omfattning som är anpassat till individen.

Telefonsupport

Uppgraderingen kan göra att er Helpdesk blir nedlastad 
eller också har ni ingen Helpdesk (undra vem som blir ned-
lastad då?). Vi hjälper er och fungerar som extra support-
resurs under uppgraderingen. Antingen på plats eller från 
vårt kontor.

Övrigt

Mallpaket för er uppgradering med följande mallar;

•	 Budgetmall (Excel) för kostnadsberäkning av uppgrade-
ringen

•	 Projektplanmall (MS Project)

•	 Presentationsmall i MS PowerPoint

Pris 6.500 kr + 1.090 kr/tim för ev anpassning.
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Vill du veta mer eller få ett utbildnings-
förslag?  –  Ring eller maila oss!
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Checklista vid uppgradering 	
till Office 2007

Vad omfattar uppgraderingen?

	 MS Office 2007	 	 Windows Vista

Klarar användarnas datorer uppgraderingen?

	 Systemrekommendationer MS Office 2007

	 Systemrekommendationer Windows Vista

Vilka omfattas?

Alla användare:  st. Avdelning för avdelning:  st/vecka.

Turordning

Avdelningarna/personerna som uppgraderas sker i följande ordning:

Licenser

Nya licenser:  st.  	 Uppgraderingar:  st.

Beställda den: 	 Levererade den: 

Inställningar

	 Smarta inställningar i samband med installation 

	 Egna dokumentteman och formatmallar

	 Rätt mallsökvägar från början

	 Anpassade menyflikar

Användarseminarier

Seminarier bokade vid följande tillfällen:  

Kurser planerade vecka: 

Individuell utbildning/handledning

Planerat veckorna: 	

Telefon support

	 Ordinarie Helpdesk klarar supporten

	 Extra resurser på plats planerade till vecka: 

Övrigt

Total budget (enl bilaga) är beräknad till: 

Tidplan (enl bilaga): 

Presentation av projektet (enl bilaga): 

Vid uppgradering till 

Office 2007 är de viktigt 

att i samband med detta 

planera för utbildning 

eftersom denna version 

skiljer sig så mycket från 

tidigare versioner.


